
Tegevused, ülesanded valdkonniti 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 vastutaja kaasatud  isikud

1.1    EESTVEDAMINE JA JUHTIMINE

1.1.1    Eestvedamine, strateegiline juhtimine

Üldtööplaani koostamine, kinnitamine x x x direktor huvijuht

Kompleksne sisekontroll x x x x x x x direktor
Õppenõukogu koosolekute läbiviimine x x x x x direktor
Töökoosolekute läbiviimine x x x x direktor
Rahulolu uuringute  läbiviimine:õpilased, õpetajad, lapsevanemad, vilistlased. 
Analüüs ja info edastus huvigruppidele

x direktor

Koolimeenete  tellimine x x direktor
Aasta kokkuvõtete koostamine ja analüüsimine x x x direktor klassijuhatajad, huvijuht
Arengukava seire ja analüüs 2 korda aastas x x x x x x x direktor
Kooli dokumentatsiooni uuendamine lähtudes VV määrustest (kodukord, 
hindamisjuhend)

x x x x x x x x x direktor

Kooli õppekava uuendamise sh ainekavad korraldamine x x x x x x x direktor kogu kollektiiv
1.2    PERSONALI JUHTIMINE
1.2.1    Personali vajaduste hindamine, personali värbamine
Õpetajate tunnikoormuse analüüs x x x x x direktor haridustehnoloog
Töö ja palgakorraldusjuhendi efektiivsem rakendamine x x direktor
1.2.2    Personali kaasamine
Töötajate koostöövestlused, analüüs, tagasisidestamine x x x x direktor
Personali kaasamine dokumentide koostamise protsessi (kodukord) x x x x x x x x x direktor kogu kollektiiv
Klassijuhataja, aineõpetajate vaheline koostöö õpilaste loovtööde juhendamisel x x x x x x x x x direktor haridustehnoloog
1.2.3    Personali arendamine
Mentori rakendamine noorte õpetajate toetamisel x x x x direktor mentorid
Tunnivaatluste läbiviimine, analüüside  koostamine, arutelud õpetajatega x x x x x x x x x direktor õpetajad
Töötajate koolitusvajaduste väljaselgitamine järgmiseks õppeaastaks, 
koolitusplaani koostamine

x x x x haridustehnoloog õpetajad

Töörühmadele (lasteaed, klassijuhatajad) koolituste koordineerimine, 
läbiviimine

x x x x x direktor, 
haridustehnoloog

õpetajad

Magistriõpingute, kvalifikatsiooni viimise toetamine (E.Tapp, M.-A.Paikla) x x x x x x x x x x x x direktor
Personali arvutialane nõustamine, digipädevuste arendamine õppetegevuse 
toetamiseks

x x x x x x x x x x x IT-spetsialist haridustehnoloog



Kogemusvahetused õpetajatega teistest koolidest, kooli külastused x x direktor kollektiiv
Personali töötervishoiu kontroll x direktor
1.2.4    Personali hindamine ja motiveerimine
Töötajate enesehindamine, koostöövestlus x x x direktor õpetajad
Motivatsioonisüsteemi rakendamine x x x x x x x direktor õpetajad
Personali tunnustamine, personaliüritused:
●   Õpetajate päeva tähistamine x huvijuht õpilasesindus
●   Personali jõululõuna x huvijuht direktor
●   Aasta õpetaja kandidaadi esitamine HTM x x direktor huvijuht
●   Kihnu Kooli hea kolleegi valimine (sõbrapäeval) x huvijuht huvijuht, õpilasesindus
●  Sünnipäeva lilled, 1. septembri ja koolilõpu lilled kogu kollektiivile x x huvijuht
1.3    KOOSTÖÖ HUVIGRUPPIDEGA
1.3.1    Koostöö kavandamine
Õpilaste, õpetajate ja vanemate nõustamise korraldus x x x x x x x x x x HEVKO, eripedagoog juhtkond
Kooli veebileheküljel koolielu kajastava info uuendamine x x x x x x x x x x x direktor õpetajad
Koostöö valla allasutustega, ettevõtete ja MTÜdega x x x x x x x x x x x huvijuht õpetajad
Koostöö Eesti Koolispordi Liiduga koolitused, üritustel osalemine x x x x x x x x x x x keh, kasv õp. huvijuht
Koostöö hoolekoguga, ühisüritused, koolitused x x x x x x x x x direktor hoolekogu
Koostöö Kihnu Haridusseltsiga x x x x x x x huvijuht kollektiiv
Õpilasesinduse koolituse läbiviimine x x huvijuht õpilasesindus
Õpilasesinduse kaasamise koolielu korraldusse x x x x x x x x x x x x huvijuht
Artiklid kohalikus lehes koolielu sündmuste kohta x x x x x x x x x x x direktor kollektiiv
Lastevanemate üldkoosoleku ettevalmistamine, korraldamine, hoolekogu 
kaasamine (ka veebis)

x x x direktor klassijuhatajad

1.3.2    Huvigruppide kaasamine
Huvigruppide kaasamine koolielu traditsioonilistel üritustel x x x x x x x x x x huvijuht õpilasesindus
Klassijuhatajate arenguvestlused õpilaste ja nende vanematega. 
Arenguvestlused vormistada e-kooli keskkonnas.

x x x klassijuhatajad aineõpetajad

Lasteaia  õpetajate arenguvestlused lapsevanematega, vormistada e- 
keskkonnas.

x x x lasteaia õpetajad lapsevanemad, muusikaõp.

Hoolekogu koosolekud x x x x hoolekogu esimees hoolekogu liikmed
Koostööprojektide läbiviimine Pärnu gümnaasiumide ja ametikoolidega 
(külastused)

x x x x x x x direktor

Koostööprojektid erinevate organisatsioonidega saarel ja mandril x x x x x x x x x direktor
1.3.3    Huvigruppidega koostöö hindamine
Tervikliku süsteemi moodustamine huvigruppidega koostöö hindamiseks:
●   Huvigruppidega koostöö tulemuste süstematiseerimine, hindamine, analüüs x x x direktor



●   Kooli kohta meedias avaldatud artiklite, materjalide kogumine ja 
süstematiseerimine

x x direktor

●   Rahulolu uuringute läbiviimine õpilastele,
vanematele:

x x x klassijuhatajad

●   Tulemuste analüüs ja esitamine huvipooltele. x x direktor
●   Piirkondlikest, maakondlikest,  üleriigilistest õpilasvõistlustest, 
konkurssidest  ja olümpiaadidest osavõtu koordineerimine

x x x x x x x x aineõpetajad

●   Koolisiseste õpilasvõistluste korraldamise koordineerimine x x x x x x x x aineõpetajad

●   Õpilaste suunamine ja juhendamine osalemisel riiklikes ja rahvusvahelistes 
projektides

x x x x x x x x aineõpetajad klassijuhatajad

Õpilaste suunamine ja juhendamine osalemaks ainekonkurssidel x x x x x x x x aineõpetaja klassijuhatajad

Ainenädalate ja ainepäevade korraldamise koordineerimine:
●   Konverentsipäev x õpetajad

●   Reaalainete  nädal x reaal-loodusainete õp

●   Võõrkeelepäev (vene, inglise vms) x võõrkeele õpetajad

●   Emakeelenädal, Kihnu keele päeva tähistamine x emakeele õpetajad

●   Ajaloonädal EV sünnipäeval x ajalooõpetaja

●   Spordipäev x x x kehalise kasvatuse õp

Õppekorraldus ja  meetodid
●   Klasside komplekteerimine x x direktor õppenõukogu

●   Kooli päevakava  koostamine direktor haridustehnoloog

●   Tunniplaani koostamine x x haridustehnoloog

●   Konsultatsioonide ajagraafiku koostamine x direktor õpetajad

●   Õpiabirühmade ajagraafiku  koostamine x HEVKO õpiabi õpetajad

●   Pikapäevarühma päevaplaani koostamine (kui on avatud) x HEVKO

Hindamissüsteemi analüüs, vajadusel korrigeerimine:
●   Hindamise regulaarsuse kontroll e-päevikutes x x x x x x x klassijuhatajad

●   Hindamise probleemide analüüs, kokkuvõtte edastamine õpetajatele x x x klassijuhatajad

Sisekontroll, sisevaatlused, tegevuste analüüsid:
●   Õppetundide vaatlused, tunnianalüüsid, tagasiside x x x x x direktor

●   Konsultatsioonide  toimumise koordineerimine, seire x x HEVKO

●   Klassijuhatajatundide koordineerimine, seire x direktor klassijuhatajad

●   Tõhustatud toe õpilaste töö korraldamine, seire x x x x HEVKO

●   Ainenädalate, päevade vaatlus – kokkuvõtted, analüüs x x x x x x direktor

●   Õpilasürituste vaatlus – kokkuvõtted, analüüs x x x x x x x x huvijuht

Loovtööde, uurimistööde, praktiliste tööde korraldamine, kaitsmine, tulemuste 
analüüs

x x x haridustehnoloog juhendajad, komisjon



●   VIII kl loov-ja projektitööde koostamise koordineerimine ja läbiviimine x x x x x x x x klassijuhatajad, 
aineõpetajad

haridustehnoloog

●   Uurimistööde, praktiliste tööde juhendite täiendamine x haridustehnoloog
●   Õpetajate nõustamine, koolitamine uurimistööde, loovtööde ja praktiliste 
tööde juhendamisel

x x direktor

●   Loovtööde kaitsmine x x direktor, komisjon haridustehnoloog 
Tasemetööde, eksamite  korraldamine, analüüs
●   3. ja 6.kl. tasemetööde  korraldamine, tulemuste analüüs x x direktor õpetajad
●   4. ja 7. kl loodusõpetuse tasemetöö korraldamine, analüüs x x direktor õpetajad
●   Põhikooli lõpueksamite korraldamine, analüüs x x x direktor

Õppekäikude süsteemi loomine
●   Õuesõppe läbiviimine vastavalt õpetaja töökavale x x x x x x x x aineõpetajad
●   Õppekäikude korraldamise kaardistamine lähtuvalt õppekavast x aineõpetajad
●   Muuseumitundide korraldamine vastavalt õppekavale x x x x x x x x aineõpetajad
●   Projektõppe korraldamine lasteaias, analüüs x x x x lasteaiaõpetajad
●   Õppekäikude analüüs, kokkuvõtte esitamine direktorile x x aineõpetajad
Õppemeetodid, õppematerjalid
●   E-õppe materjalide  koostamine, kasutamine x x x x x x x aineõpetajad
●   Koolituskogemuse tutvustamine kolleegidele x x x x x x aineõpetajad
●   Õpetajate osalemine erinevatel ainekonkurssidel x x x x x x x x aineõpetajad
Väärtused ja eetika
Eetika alased  loengud  õpetajatele, õpilastele x x x x direktor
Õpilaste tunnustussüsteemi täitmine ja rakendamine x x x x direktor assistent
Õpilaste ja õpetajate tunnustamine kogunemistel, kooli kodulehel, kohalikus 
meedias.

x x x x x x x x x dirketor kollektiiv

Väga hea õppeedukusega õpilaste tunnustamine x x direktor klassijuhatajad

Õppeaasta aktused:
●   Õppeaasta avaaktus x huvijuht kogu kollektiiv

●   Eesti Vabariigi  aastapäeva tähistamise nädal ja aktus x huvijuht muusika õpetaja

●   1.-8. klassi lõpuaktused, viimane koolikell x huvijuht klassijuhatajad, muusikaõpetaja, 8.kl

●   Põhikooli lõpuaktus x huvijuht kohu kollektiiv

Kooli tähtsündmuste jäädvustamine video ja foto vahendusel x x x x x x x x x x haridustehnoloog

Kooli kontserdid:
●   Kooli isadepäevakontsert x huvijuht kogu kollektiiv

●   Kooli jõulukontsert x huvijuht kogu kollektiiv

●   Kooli emadepäevakontsert, õpilastööde näitus x huvijuht kogu kollektiiv, RM



●   EV aastapäeva aktus rahvamajas huvijuht kogu kollektiiv, RM

Tähtpäevade tähistamised:
●   Õpetajatepäeva tähistamine x huvijuht direktor

●   Ettelugemispäeva tähistamine x huvijuht klassiõpetajad, lasteaed, eesti keel

●   Mardipäeva, kadripäeva tähistamine x huvijuht klassijuhatajad

●   Emakeelepäeva ja kihnu keele päeva tähistamine x huvijuht emakeele õpetaja

●   Jõulukuu üritused ja  advendiküünla süütamine x huvijuht klassiõpetajad, muusika õpetaja

●   Rahvusvahelise muusikapäeva tähistamine x huvijuht kogu kollektiiv

●   Rahvusvahelise jalgrattapäeva tähistamine x huvijuht kogu kollektiiv

●   Mamma-papa pidu lasteaias x lasteaed muusika õp

●   Maailmakoristuspäev x huvijuht kogu kollektiiv

●   Kooli sünnipäev, õpilsakonverents x huvijuht kogu kollektiiv

●   Tähtpäevade tähistamine koos muuseumiga x x x x x x x x x huvijuht õpetajad

●   Õpilaste omaloomingu kogumine ja kogumiku välja- andmine x x x x x x x x direktor õpetajad

●   Õpilasesinduse liikmete ja  presidendi valimine x x x huvijuht õpilasesindus

●   Sõbrapäev x õpilasesindus kogu kollektiiv

●   Naljapäev x x õpilasesindus kogu kollektiiv

●   Playback show x õpilasesindus kogu kollektiiv

●   Klasside pildistamine x x haridustehnoloog klassijuhatajad


